Zarzadzenie Nr PIMBP.0121.8.2021
Dyrektora Powiatowej i Miejskiej Biblioteki Publicznej w Kole
z dnia 17 maja 2021 r.

w sprawie powolania stalej komisji przetargowej

Na podstawie § 10 Statutu Powiatowej i Miejskiej Biblioteki Publicznej w Kole nadanego
uchwatg Nr XXXVIII/345/2013 Rady Miejskiej w Kole z dnia 25 wrzesnia 2013 roku
w sprawie statutu Powiatowej i Miejskiej Biblioteki Publicznej w Kole, zarzadza si¢ co
nastepuje:

§ 1. Powoluje si¢ stalg komisje przetargowa w skladzie:
Przewodniczgca: Stawomira Krélak
Sekretarz: Dorota Wieczorek

Czlonkowie: Katarzyna Czarnecka

§ 2. Organizacje i tryb pracy komisji przetargowej oraz zakres prac i obowigzkéw czlonkow
komisji przetargowej okresla Regulamin pracy komisji przetargowej w brzmieniu stanowigcym
Zatacznik Nr 1 do Zarzadzenia.

§ 3. Traci moc Zarzadzenie Nr 1/2013 Dyrektora PIMBP w Kole z dnia 1 marca 2013 r.
w sprawie powolania stalej komisji przetargowej do oceny i wybér ofert realizowanych
zamoOwien publicznych powyzej 14 000 euro.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi z dniem podpisania.
DYREKTOR

Koy

Aleksan (z'{rz Kowalskag
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Zaltgcznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr PIMBP.0121.8.2021
Dyrektora Powiatowej i Migjskiej Biblioteki
Publicznej w Kole z dnia 17 maja 2021 r

REGULAMIN PRACY KOMISJI PRZETARGOWEJ

ROZDZIAL |
Postanowienia ogéine

§1
Komisja przetargowa zwana dalej "Komisja" dziata w trybie i na zasadach okreslonych w niniejszym
regulaminie.
Komisja przetargowa jest powolywana przez kierownika zamawiajacego, tj. Dyrektora Powiatowe;
i Miejskiej Biblioteki Publicznej w Kole.

. Komisja przetargowa jest zespolem pomocniczym kierownika zamawiajgcego, powolywanym

do oceny wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w postgpowaniu lub ofert, oraz do dokonywania
innych, powierzonych przez kierownika zamawiajacego, czynnosci w postgpowaniu lub zwigzanych
Z przygotowaniem postgpowania.

Kierownik zamawiajgcego moze takze powierzy¢ Komisji dokonanie czynnosci zwigzanych
z przygotowaniem postgpowania o udzielenie zamdéwienia.

Komisja nie posiada zadnych uprawnien do czynnosci prawnych. Przygotowuje projekty dokumentow
i decyzji. Ostateczne decyzje podejmuje kierownik zamawiajacego.

W sprawach nie uregulowanych w niniejszym regulaminie majg zastosowanie przepisy ustawy Prawo
zamoéwien publicznych z dnia ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamoéwien publicznych
(Dz. U. 2019 r. poz. 2019 ze zm.) zwanej dalej "ustawg Pzp".

ROZDZIAL I
Prace Komisji

§2

Cztonkéw Komisji przetargowej powoluje kierownik zamawiajgcego.

Komisja jest stala i sklada si¢ z czterech osob, w tym przewodniczacego i sekretarza.

Komisja przyjmuje rozstrzygniecia w drodze glosowania, w obecnosci co najmniej potowy
jej cztonkow.

Na uzasadniony wniosek przewodniczgcego oraz po zatwierdzeniu przez kierownika zamawiajacego,
dopuszcza si¢ mozliwo$é zmian i uzupetnien sktadu Komisji przetargowej o nowe osoby.

Jezeli dokonanie okreslonych czynnosci zwigzanych z przeprowadzeniem postgpowania o udzielenie
zamowienia wymaga wiadomosci specjalnych, kierownik zamawiajgcego z whasnej inicjatywy lub na
wniosek komisji przetargowej, moze powota¢ biegtych.

Cztonkowie Komisji dokonuja przyjecia swoich obowigzkéw poprzez zlozenie oswiadczenia.
Oswiadczenia cztonkéw Komisji, o ktérych mowa w ust. 6, stanowia integralng czg$¢ dokumentacji

postgpowania.
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ROZDZIAL Il
Cztonkowie Komisji

§3

Czlonkowie Komisji wykonujg powierzone im czynnosci w sposéb bezstronny, rzetelny
i obiektywny, kierujac sie  wylacznie przepisami prawa oraz swojg  wiedzg
i doswiadczeniem.

Czlonkowie Komisji zobowigzani sa do ochrony tajemnicy chronionej na podstawie odrgbnych
przepiséw oraz do przestrzegania szczegdtowych wymagan i zasad dotyczacych ochrony informacji
niejawnych okreslonych w odrgbnych przepisach.
Do obowigzkéw czlonka Komisji nalezy w szczegdlnosci:
a. uczestniczenie w posiedzeniach i pracach Komisji;
b. przygotowywanie propozycji wyjasnien dotyczacych specyfikacji istotnych warunkow
zamoOwienia;
c. badanie i ocena ofert, wnioskéw o dopuszczenie do udzialu w postgpowaniu, wnioskdw
o dopuszczenie do udziatu w negocjacjach z ogloszeniem, wnioskow o dopuszczenie do udziatu
w dialogu, wnioskéw o dopuszczenie do udzialu w licytacji elektronicznej, wnioskow
o dopuszczenie do udzialu w partnerstwie innowacyjnym;
d. zlozenie o$wiadczenia w zakresie okreslonym w art. 56 ustawy Pzp — zalacznik nr 1 do
Regulaminu
e. informowanie kierownika zamawiajacego o uzasadnionym podejrzeniu wystapienia relacji,
o ktérych mowa w art. 56 ustawy Pzp, pomigdzy pracownikami zamawiajgcego lub innymi
osobami przez niego zatrudnionymi, ktére maja bezposredni lub posredni wplyw na wynik
postgpowania, a wykonawcami.
Do obowiazkéw cztonka Komisji, nie bedacego przewodniczacym ani sekretarzem komisji, nalezy
w szczegblnoscei:
a. udzial we wszystkich posiedzeniach Komisji;
b. wykonywanie polecen przewodniczacego Komisji.
§4
Do zadan Komisji w zakresie przeprowadzania postgpowan o udzielenie zamoéwienia nalezy
w szczegolnoscei:
dokonywanie otwarcia ofert,
kierowanie pism do wykonawcéw o wyjasnienie razaco niskiej ceny,
kierowanie wniosku o uniewaznienie postepowania w przypadku, gdy nie wptynela zadna oferta,
prowadzenie  negocjacji z wykonawcami w przypadkach  przewidzianych Ustawa,
udzielanie wyjasnien dotyczgcych  tresci  Specyfikacji Warunkéw Zamowienia (dalej:
SWZ),
ocena  spelnienia przez  wykonawcow warunkéw udzialu w postgpowaniu o udzielenie
zamOwienia oraz badanie i ocena ofert,
przedstawianie  kierownikowi zamawiajgcego propozycji wykluczenia wykonawcy,
odrzucenia oferty, wyboru najkorzystniejszej oferty,
wystepowanie do kierownika zamawiajgcego z  wnioskiem o uniewaznienie
postgpowania,
Zakres  czynnos$ci czlonkow  Komisji, w  przypadku, oktorym mowa w § 1 pkt. 4 tj.
powierzenia  Komisji  czynnosci zwigzanych z przygotowaniem i przeprowadzeniem
postepowania zostaje rozszerzony o:
opisanie przedmiotu zamowienia,
ustalenie wartosci zamdwienia,
ustalenie  trybu  udzielenia ~ zam6wienia ~w oparciu o stan faktyczny i okolicznosci

towarzyszace udzielaniu tego zamowienia,



d. sporzadzenie Specyfikacji Warunkéw Zaméwienia.

3. Czlonkowie Komisji moga zglasza¢ umotywowane zastrzezenia do prac Komisji,
do ktorej zostali ~ powolani, jezeli  stanowi to  naruszenie prawa, godzi
w  interesy zamawiajacego, stanowi naruszenie zasad racjonalnego gospodarowania
$rodkami  publicznymi lub  jest niezgodne z interesem publicznym. Zastrzezenia
zglaszane sg na pi$mie do kierownika zamawiajgcego.

§5

Przewodniczacy Komisji zapewnia sprawne oraz efektywne przygotowanie

i przeprowadzenie postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego.

Do obowigzkéw przewodniczacego Komisji nalezy w szczegdlnoscei:

a. organizowanie prac Komisji, w tym wyznaczanie terminéw posiedzen Komisji oraz ich prowadzenie;

b. podziat prac miedzy cztonkéw Komisji;

c. odebranie od czlonkéw Komisji pisemnych o$wiadczen w zakresie okreslonym w art. 56 ustawy Pzp

oraz o$wiadczen, o ktérych mowa w § 2 pkt. 6 Regulaminu i wlaczenie wskazanych oswiadczen

do dokumentacji postgpowania;

d. odebranie od pracownikéw zamawiajacego lub innych oséb zatrudnionych przez zamawiajgcego,

ktérzy maja bezposredni lub posredni wptyw na wynik postgpowania, w przypadku zaistnienia

okolicznoéci, o ktérych mowa w art. 56 ustawy Pzp, pisemnych o$wiadczen w zakresie okreslonym

w art. 56 ustawy Pzp;

e. wnioskowanie do kierownika zamawiajgcego o odwolanie czlonka Komisji, ktéry nie zlozyl

o$wiadczenia o braku zaistnienia okolicznosci, o ktérych mowa w art. 56 ustawy Pzp albo zlozyl

o$wiadczenie o zaistnieniu okoliczno$ci, o ktérych mowa w art. 56 ustawy Pzp albo ztozyl nieprawdziwe
o$wiadczenie o braku zaistnienia okolicznosci, o ktérych mowa w art. 56 ustawy Pzp, a takze o odwolanie
cztonka Komisji z innych uzasadnionych powodow;

f. wnioskowanie do kierownika zamawiajgcego o zawieszenie dziatania Komisji do czasu wylaczenia

cztonka Komisji lub do czasu wyjasnienia sprawy;

g. informowanie kierownika zamawiajacego o przebiegu prac Komisji, w szczegélnosci o istotnych

problemach zwigzanych z pracami Komisji;

h. przedktadanie kierownikowi zamawiajacego projektow pism, w szczegolnosci w sprawie: wykluczenia

wykonawey, odrzucenia oferty, wyboru najkorzystniejszej oferty oraz uniewaznienia postgpowania;

i. wnioskowanie do kierownika zamawiajgcego z wnioskiem o powolanie bieglego jezeli dokonanie

okreslonych czynnosci zwigzanych z przygotowaniem lub przeprowadzeniem postgpowania wymaga

wiadomosci specjalnych;

j. nadzorowanie prowadzenia dokumentacji postepowania przez sekretarza Komisji;

k. nadzorowanie dostepu zainteresowanych wykonawcéw do dokumentacji postgpowania.

3. Przewodniczacy Komisji odpowiedzialny jest zaterminowe opracowanie i przekazanie
odpowiednich dokumentéw  kierownikowi zamawiajgcego, wykonawcom, Urzedowi
Publikacji Unii  Europejskiej, a takze  za zamieszczenie ich Biuletynie Zam6wien
Publicznych, Biuletynie Informacji Publicznej, nastronie internetowej i w siedzibie
zamawiajgcego.

4. Przewodniczacy reprezentuje Komisj¢ wobec 0sob trzecich.

§6

1. Sekretarz Komisji jest odpowiedzialny za zapewnienie obstugi administracyjnej postgpowania oraz
jego rzetelne dokumentowanie.
Do obowigzkéw sekretarza Komisji nalezy w szczeg6lnosci:
dokumentowanie czynnosci Komisji, w tym sporzadzenie protokotu postgpowania wraz
z zalacznikami,



sporzadzanie protokotéw z posiedzen Komisji;
c. udzial w opracowywaniu tresci wnioskow, odpowiedzi i wystgpien zwigzanych z prowadzonym
postepowaniem;
d. przestrzeganie zasady pisemnosci w zakresie okreslonym ustawg Pzp;
e. nadzér nad dokumentacjg prowadzonego postepowania o udzielenie zaméwienia, przechowywanie
ofert oraz wszelkich innych dokumentéw zwigzanych z tym postepowaniem;
f. przygotowanie dokumentacji postgpowania, w szczegdlnosci w celu:
¢ udostepnienia jej wykonawcom oraz biegltym;
e przekazania wlasciwym organom prowadzacym postgpowania wyjasniajgce lub kontrole;
¢ dokonania jej archiwizacji.

§7

Przewodniczacy Komisji przekazuje kierownikowi zamawiajacego do zatwierdzenia pisemny protokot
postepowania wraz z zalacznikami.

Komisja konczy dziatalnos¢ =z chwila wykonania ostatniej czynnoci w postgpowaniu
o udzielenie zamdéwienia publicznego, co stanowi podstawe do zatwierdzenia protokotu postgpowania
przez kierownika zamawiajgcego.



Zalgcznik Nr 1
do Regulaminu pracy Komisji Przetargowej

OSWIADCZENIE

Os$wiadczenie skladane na podstawie art. 56 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamowien publicznych przez:
[zaznaczyé wlasciwe z listy ponizej]

o kierownika zamawiajgcego

o pracownika zamawiajacego, ktoremu kierownik zamawiajacego powierzyt wykonanie
zastrzezonych dla siebie czynnosci

o cztonka Komisji przetargowej

O bieglego

0 innej osoby wykonujacej czynnosci w postgpowaniu o udzielenie zaméwienia

w postgpowaniu o udzielenie zamowienia publicznego ph.

.....................................................................................................................................................

Il (EONa) L BIEWISKD «.::ccoisimiusmsnnsmscsmssssmsimssemmssmmssssssssmasassiansbnnssassssassassssssassasssass
Uprzedzony o odpowiedzialnosci karnej za skiadanie falszywego oswiadczenia, oswiadczam, ze:

1) nie ubiegam si¢ o udzielenie zamoéwienia;

2) nie pozostaje w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewiefistwa lub powinowactwa w linii prostej, pokrewieristwa
lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia oraz nie jestem zwiazany z tytutu przysposobienia, opieki lub
kurateli, nie pozostaje we wspolnym pozyciu z wykonawcg, jego zastepca prawnym lub cztonkami organdéw
zarzadzajacych lub organéw nadzorczych wykonawcdow ubiegajacych si¢ o udzielenie zamowienia;

3) w okresie 3 lat przed wszczeciem postgpowania o udzielenie zamowienia nie pozostawalem w stosunku pracy lub
zlecenia z wykonawca, nie otrzymywatem od wykonawcy wynagrodzenia z innego tytutu i nie bylem czlonkiem
organdw zarzadzajacych lub organéw nadzorczych wykonawcow ubiegajacych sig o udzielenie zamowienia;

4) nie pozostaje z wykonawca w takim stosunku prawnym lub faktycznym, Ze istnieje uzasadniona watpliwos¢ co do
.nojej bezstronnosci lub niezalezno$ci w zwiazku z postgpowaniem o udzielenie co do mojej bezstronnosci lub
niezaleznosci w zwigzku z postgpowaniem o udzielenie zaméwienia z uwagi na posiadanie bezpoéredniego lub
posredniego interesu finansowego, ekonomicznego lub osobistego w okreslonym rozstrzygnigciu tego postgpowania;
5) nie zostalem prawomocnie skazany za przestgpstwo popelnione w zwigzku z postgpowaniem o udzielenie
zamdwienia , o ktérym mowa w art. 228-230 a, art.270, art. 276, art. 286, art. 287, art.296, art. 296a, art. 297, art. 303
lub art. 305 ustawy z dnia 6 czerwca 1997r — Kodeks karny ( Dz.U. z 2020 r. poz. 1444 i 1517)

................................................................

Uprzedzony o odpowiedzialnosci karnej za skladanie falszywego o$wiadczenia, oswiadczam, ze w zwigzku z
zaistnieniem okolicznosci, o ktoérej mowa w pkt .......... [wskaza¢ odpowiedni punkt z listy wskazane;j
powyzej],podlegam wyltaczeniu z niniejszego postgpowania

...........................................................

(podpis)



