REGULAMIN
KORZYSTANIA Z MATERIALOW I USLUG
POWIATOWEJ I MIEJSKIEJ BIBLIOTEKI PUBLICZNEJ W KOLE

Postanowienia ogolne

§1
. Regulamin korzystania z materialow 1 ustug, zwany dalej ,,Regulaminem”, okresla
warunki i zasady korzystania z materiatow i1 ustug Powiatowej i Miejskiej Biblioteki
Publicznej w Kole z siedzibg przy ul. Kolejowej 19, zwanej dalej ,,Biblioteka” w sktad
ktérej wehodza:
- Wypozyczalnia dla mlodziezy i dorostych, przy ul. Kolejowej 19 - osoby, ktore
ukonczyty 15 lat,
- Czytelnia, przy ul. Kolejowej 19 - bez ograniczen,
- Filia dla Dzieci, przy ul. Kolejowej 19 - bez ograniczen,
- Filia Nr 3, przy ul. Wojciechowskiego 30 - bez ograniczen,
- Filia Nr 4, przy ul. Wyszynskiego 14 - bez ograniczen.
. Kazdy uzytkownik powinien zapoznaé si¢ z tre$cig Regulaminu, a jego znajomos$¢
poswiadcza wlasnorgcznym podpisem na karcie zapisu.

Ustugi biblioteczne

§2
. Biblioteka $wiadczy ushugi w zakresie wypozyczania zbiorow oraz odplatnie ich
reprografie, a takze umozliwia dostep do sprzetu komputerowego w miare
posiadanych mozliwosci.
. Biblioteka moze takze $wiadczy¢ wuslugi inne, niz okreslone w ust. 1,
np. bibliograficzne, wypozyczenia mi¢dzybiblioteczne (dot. tylko Czytelni).
. Uzytkownik ma prawo korzysta¢, po uzyskaniu zgody bibliotekarza dyzurujacego,
z wlasnego sprzg¢tu komputerowego (laptopa) i aparatu w celu zrobienia kopii
materiatu bibliotecznego (bez flesza 1 statywu), w zakresie nienaruszajagcym ustawy
o prawie autorskim i prawach pokrewnych.

Korzystanie ze zbiorow i ushug

§3
. Prawo do korzystania ze zbioréw i ustug Biblioteki i jej filii maja stali mieszkancy
miasta Kola i powiatu kolskiego. Korzystanie ze zbioréw Biblioteki jest ogodlnie
dostepne i bezplatne, z zastrzezeniem ustug, o ktérych mowa w art. 14. ust. 2 Ustawy
o bibliotekach z dnia 27 czerwca 1997 roku (Dz. U. Nr 85, poz. 539 z 1997 z p6zn.
zm.).
. Dane uzytkownika podlegaja ochronie zgodnie z Ustawg z dnia 29 sierpnia 1997 roku
o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2014 Nr 101, poz. 118).
. Uzytkownik jest zobowigzany do wyrazenia zgody na rejestracje jego danych 1 ich
przetwarzanie do celow statystycznych i korespondencyjnych.
. Administratorem danych osobowych uzytkownikow jest Powiatowa i1 Miejska
Biblioteka Publiczna w Kole.
. Dane osobowe uzytkownikéw sg wykorzystywane wylacznie do celow statutowych,
prowadzenia statystyki dotyczacej korzystania z Biblioteki oraz ewentualnych
roszczen prawnych za spowodowane szkody lub niezwrdécone materiaty biblioteczne.
. Uzytkownik ma prawo do wgladu i poprawienia swoich danych.
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Przekazanie danych osobowych jest dobrowolne, odmowa ich podania wigze si¢
jednak z brakiem mozliwos$ci zapisu do Biblioteki, gdyz wypetnienie karty zapisu jest
wymagane Regulaminem.

Uzytkownik korzystajacy ze zbioréw Biblioteki zobowigzany jest do przestrzegania
zasad okreslonych w Ustawie o prawie autorskim i prawach pokrewnych z dnia
4 lutego 1994 roku (Dz. U. z 2014, poz.1182).

Uzytkownik ma prawo do bezptatnego korzystania ze zbiorow i nastepujacych ustug
Biblioteki: wypozyczania zbioréw, korzystania ze zbior6w na miejscu, korzystania ze
stanowisk komputerowych, Internetu oraz innego sprzetu przeznaczonego dla
uzytkownikéw, pomocy bibliotekarzy przy korzystaniu ze zbioréw Biblioteki,
informacji  bibliotecznej, bibliograficznej, rzeczowej 1 innej, zglaszania
zapotrzebowania na poszukiwane ksigzki i inne media, ktére Biblioteka staraé si¢
bedzie w miar¢ mozliwosci realizowac przy zakupie zbiorow, udziatu w spotkaniach
1 imprezach kulturalnych.

Ze zbiorow ,ksiazki mowionej” moga korzysta¢ czytelnicy Biblioteki. W pierwszej
kolejnosci obstugiwane s3:

- osoby niewidome, ociemniale;

- osoby z uposledzeniem wzroku,

- osoby niepetnosprawne i osoby starsze.

Wypozyczanie zbiorow

§4

. Warunkiem korzystania ze zbiorow Biblioteki jest posiadanie waznej karty

bibliotecznej, ktorg nalezy okaza¢ przy kazdym wypozyczeniu.

Przy zapisie zglaszajacy powinien:

a. okaza¢ dowod osobisty badz aktualng legitymacj¢ z fotografia, obcokrajowcy
zobowigzani sg okaza¢ paszport, karte statego lub czasowego pobytu,

b. zapoznac¢ si¢ z regulaminem korzystania ze zbioroéw,

c. odebra¢ bezptatng kart¢ biblioteczng.

Niepelnoletniego czytelnika zapisuje rodzic lub opiekun prawny, ktory podpisuje za
niego karte zapisu jako osoba porgczajaca.

Karta biblioteczna wydawana jest bezptatnie 1 wazna jest w obrebie roku
kalendarzowego. Przedluzenie jej wazno$ci nastepuje po aktualizacji danych
czytelnika na karcie zobowigzania oraz sprawdzeniu ich z dowodem osobistym lub
legitymacja szkolng.

Za wydanie duplikatu karty bibliotecznej czytelnik uiszcza  oplate zgodnie
z Cennikiem opfat pobieranych od czytelnikéw Powiatowej i Miejskiej Biblioteki
Publicznej w Kole (zal. nr 1).

Czytelnik zobowigzany jest informowac bibliotekarza o zmianie danych osobowych.
Weryfikacji dokonuje si¢ na podstawie waznych dokumentow tozsamosci czytelnika.
Czytelnik ma prawo upowazni¢ jedng petnoletnig osob¢ do korzystania z jego karty
bibliotecznej. W obecnosci pracownika Biblioteki winien ztozy¢ pisemne
upowaznienie (zal. nr 2), w ktérym potwierdza, ze ponosi odpowiedzialno$¢ za
kazdorazowe wykorzystanie swojej karty bibliotecznej. Osoba upowazniona nie moze
by¢ dhluznikiem Biblioteki. Udostgpnienie karty bibliotecznej innej osobie jest
roOwnoznaczne z wzi¢ciem przez wiasciciela karty odpowiedzialno$ci za wypozyczone
na nig materiaty.

Przed wyjsciem z biblioteki nalezy sprawdzi¢ stan swojego konta, a ewentualne
zastrzezenia zglosi¢ dyzurujacemu bibliotekarzowi.
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Uzytkownik moze wypozyczy¢ tacznie 7 materiatéw bibliotecznych na zewnatrz, ze
wszystkich placowek Powiatowej i Miejskiej Biblioteki Publicznej w Kole, na okres
nie dtuzszy niz 35 dni. W uzasadnionych przypadkach bibliotekarz decyduje o liczbie
wypozyczonych dokumentow bibliotecznych.
Logujac si¢ na swoje internetowe konto biblioteczne uzytkownik moze edytowaé
dane: adres korespondencyjny, numer telefonu i adres e-mail, obejrze¢ aktualny stan
wypozyczen, dokonac¢ rezerwacji i/lub zamowienia, zmieni¢ hasto.
Jesli zostat osiggniety lub przekroczony termin zwrotu materiatéw bibliotecznych,
internetowe konto biblioteczne automatycznie zostaje zablokowane.
By moc zamowic i/lub zarezerwowac kolejne materiaty biblioteczne uzytkownik musi
zwrdci¢ przetrzymane materiaty lub osobiscie przedtuzy¢ termin ich zwrotu.
Na prosbe uzytkownika jest mozliwe przedluzenie terminu zwrotu wypozyczonych
zbioro6w. Prolongaty mozna dokona¢ dwukrotnie (maksymalnie po 35 dni)
w Bibliotece, w ktorej wypozyczono materiaty biblioteczne - osobiscie, telefonicznie
lub droga elektroniczng, najp6zniej w dniu uptywu terminu zwrotu ksigzki. Prolongata
nie jest udzielana: gdy uzytkownik nie zwrdcit ~ w terminie innych wypozyczonych
materiatdéw bibliotecznych, gdy uzytkownik ma nieuregulowane inne zobowigzania
wobec Biblioteki, w przypadku duzego =zapotrzebowania na dany material
biblioteczny.
Uzytkownik moze dokonaé rezerwacji materiatow bibliotecznych, a zarezerwowane
materiaty powinien odebra¢ najpdzniej w ciagu 7 dni, w przeciwnym razie zostang one
udostgpnione innemu uzytkownikowi.
Uzytkownik moze zlozy¢ zamowienie na okreslone materiaty biblioteczne
telefonicznie, za posrednictwem poczty elektronicznej oraz  korzystajac
z internetowego konta bibliotecznego. Dokonujac zamdwienia z internetowego konta
bibliotecznego, uzytkownik powinien zachowa¢ w tajemnicy hasto i nie udostgpniac
go osobom trzecim. Zamowienie realizowane jest wedtug kolejnos$ci zgloszenia.
Biblioteka informuje uzytkownika o oczekujacych materiatach bibliotecznych za
posrednictwem poczty elektronicznej.
Termin zwrotu wypozyczanych materiatow bibliotecznych wypadajacy na dzien
zamknigcia Biblioteki jest automatycznie przesuwany na pierwszy dzien jej otwarcia
przypadajacy po tym terminie.
Uzytkownik przetrzymujacy wypozyczone materiaty biblioteczne ponad termin
ustalony w Regulaminie zobowigzany jest do uiszczenia optat wymienionych
w zatgczniku nr 1 do Regulaminu. Do czasu ich zwrotu i uregulowania zobowigzan
finansowych wobec Biblioteki uzytkownik nie moze wypozycza¢ kolejnych ksigzek
1 innych mediéw w catej sieci Powiatowej i Miejskiej Biblioteki Publicznej w Kole.
Przekroczenie terminu zwrotu wypozyczonych zbiorow skutkuje zablokowaniem
konta bibliotecznego w calej sieci Powiatowej i Miejskiej Biblioteki Publicznej
w Kole.

Kaucje

§5

. Biblioteka pobiera kaucje, ktérej wysokos¢ okresla Cennikiem optat pobieranych od

czytelnikow Powiatowej 1 Miejskiej Biblioteki Publicznej w Kole (zal. nr 1) za:

- wypozyczenie materialdéw bibliotecznych od 0sob, ktére nie posiadajg statego lub
tymczasowego zameldowania na terenie miasta Kota i powiatu kolskiego,

- przy wypozyczaniu szczegdlnie wartosciowych zbiorow. Doktadna wysokos¢ kaucji
ustala bibliotekarz w zaleznos$ci od warto$ci ksigzki.

Za wniesione opfaty i kaucje czytelnik otrzymuje pokwitowanie.
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Kaucja podlega zwrotowi z chwila oddania wypozyczonych materiatow
bibliotecznych.

Wplacona przez uzytkownika kaucja jest przejmowana na przychody wlasne
Biblioteki po uptywie roku od chwili, gdy uzytkownik zaprzestal korzystania
z Biblioteki 1 nie odebral kaucji.

Postepowanie w razie opoznienia lub zaniechania zwrotu materialow bibliotecznych,
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ich zagubienia, zniszczenia badz uszkodzenia

§6

. Uzytkownik, ktory nie zwrocit materiatow bibliotecznych w wyznaczonym terminie

i nie dokonal prolongaty jest obowiazany do uiszczenia na rzecz Biblioteki optaty za
przetrzymanie materiatow bibliotecznych za kazdy dzien zwloki liczonej od
pierwszego dnia po terminie zwrotu oraz do zwrotu kosztéw poniesionych przez
Biblioteke w formie wystanych monitéw - zatgcznik nr 1 do Regulaminu.

Biblioteka nie ma obowigzku informowania uzytkownika o mijajacym terminie
zwrotu wypozyczonych materiatéw bibliotecznych.

W razie niedotrzymania przez uzytkownika terminéw zwrotu materiatow
bibliotecznych Biblioteka moze skierowa¢ do uzytkownika monit wzywajac do
niezwtocznego zwrotu wypozyczonych materialow.

Po otrzymaniu monitu uzytkownik jest zobowigzany niezwlocznie zwrocié
wypozyczone materiaty biblioteczne, uisci¢ optate za ich przetrzymanie oraz wyslanie
monitu.

Uzytkownik, ktory nie zwrécit materiatdéw bibliotecznych lub nie uregulowat optaty za
ich przetrzymanie oraz za wystanie monitu, nie ma prawa do wypozyczen w zadnej
placowce bibliotecznej, do momentu uregulowania zobowigzan wobec Biblioteki.

§7
Jezeli materiaty biblioteczne zostaty przez uzytkownika utracone, winien on przekazac
na rzecz Biblioteki - w ciggu 14 dni - egzemplarz tego samego wydawnictwa lub inny
wskazany przez bibliotekarza.
Na prosbe uzytkownika termin moze zosta¢ przedtuzony.
W przypadku niewywigzania si¢ z obowigzku, o ktorym mowa w ust. 1, uzytkownik
bedzie zobowigzany zaptaci¢ Bibliotece odszkodowanie réwne wartosci
antykwarycznej badz rynkowej utraconego egzemplarza.
Stopien zuzycia materiatldw bibliotecznych nie ma wplywu na wysoko$¢ ustalonego
odszkodowania.
Uzytkownik w zamian za utracony egzemplarz moze przekaza¢ na rzecz Biblioteki
inny materiat biblioteczny, uznany za przydatny w Bibliotece. Kazdorazowo decyzj¢
podejmuje bibliotekarz.
W razie utraty jednego z woluminéw wypozyczonego wydawnictwa wielotomowego
uzytkownik odpowiada jak za catos¢ wydawnictwa.
W przypadku zniszczenia czasopisma uzytkownik zobowigzany jest do wptacenia
ekwiwalentu pieni¢znego w wysokos$ci ceny zakupu czasopisma.
Uzytkownik nie nabywa prawa witasno$ci do uszkodzonego lub zagubionego materiatu
bibliotecznego.
W razie niedopenienia przez uzytkownika obowiazkow przewidzianych w niniejszym
rozdziale Biblioteka dochodzi¢ bedzie swoich roszczen na drodze postgpowania
windykacyjnego.
W uzasadnionych wypadkach losowych (np. kradziez, pozar) Biblioteka moze
zaniecha¢ dochodzenia od uzytkownika roszczen przewidzianych w niniejszym
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rozdziale, po przedstawieniu dokumentu wystawionego przez uprawnione do tego
stuzby. Decyzje podejmuje Dyrektor Biblioteki.
Uzytkownik otrzymuje pokwitowanie wniesienia oplaty.

§8

. Uzytkownicy maja obowigzek:

- zna¢ 1 przestrzega¢ zasad korzystania z materiatow 1 ustug bibliotecznych
okreslonych  Regulaminem, dba¢é o powierzone materialy biblioteczne,
w szczegbdlnosci chroni¢ je przed zagubieniem, uszkodzeniami mechanicznymi lub
zabrudzeniem, zaniecha¢ podkreslen tekstu, czynienia uwag na marginesach itp.;

- przed wypozyczeniem materialéw bibliotecznych sprawdzi¢ ich stan 1 zglosi¢
ewentualne uwagi bibliotekarzowi. W przeciwnym razie przyjmuje si¢, ze egzemplarz
nie byt zniszczony,

- chroni¢ karte biblioteczng przed zaginigciem lub zniszczeniem, nie udostepniac jej
osobom trzecim, niezwlocznie powiadamia¢ Bibliotek¢ o jej utracie, poniewaz
uzytkownicy ponosza petng odpowiedzialno$¢ za dziatania oséb postugujacych sie ich
kartg biblioteczna,

- informowa¢ o zmianach dotyczacych swoich danych osobowych w tym: nazwiska,
miejsca zamieszkania lub pobytu, nr telefonu oraz adresie e-mail,

- okaza¢ na prosbeg bibliotekarza dokument tozsamosci w celu sprawdzenia danych
podanych przez uzytkownika,

- zachowa¢ cisz¢ podczas korzystania ze stanowiska komputerowego ze wzgledu na
komfort uzytkownikéw korzystajacych na miejscu z materiatéw bibliotecznych.

Udostepnianie zbiorow w Czytelni i kacikach czytelniczych
§9

Czytelnia jest ogdlnodostepna, a korzystanie z jej zbiorow bezptatne.
Osoba korzystajaca z Czytelni obowigzana jest do: pozostawienia na wieszaku,
w wydzielonym miejscu, okry¢ wierzchnich 1 bagazu podrgcznego, zapoznania si¢
z Regulaminem, wpisania si¢ do zeszytu ewidencji.
Zbiory udostepniane sg tylko na miejscu, za posrednictwem bibliotekarza.
Wynoszenie z Czytelni materialow bibliotecznych stanowigcych wtasnos¢ Biblioteki
jest zabronione.
W Czytelni mozna korzysta¢ z materiatdéw wiasnych pod warunkiem zgloszenia ich
dyzurnemu bibliotekarzowi.
W Czytelni mozna korzysta¢ na miejscu ze zbioréw innych bibliotek droga
wypozyczenia migdzybibliotecznego.
Bibliotekarze stuza pomoca w poszukiwaniu literatury na interesujacy uzytkownika
temat oraz udzielaja informacji dotyczacych posiadanych zbiorow, sposobow
korzystania z katalogow komputerowych, wydawnictw informacyjnych, tradycyjnych
1 multimedialnych.
W Czytelni nie wolno uzywac¢ telefonow komoérkowych.
Udostepnione materialy biblioteczne nalezy zwréci¢ najpdzniej 10 minut przed
zamknigciem Czytelni.

Wypozyczenia krotkoterminowe (nocne i weekendowe)
§10

. Ze wzgledu na szczegdlne potrzeby osob uczacych si¢ wprowadza si¢ mozliwosé

wypozyczania wybranych ksigzek na czas zamknigcia czytelni do jej ponownego
otwarcia (tj. w dniu nastgpnym lub w poniedziatek, ewentualnie w dzien po dniu
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$wiatecznym). Mozliwo$¢ wypozyczenia nie dotyczy pozycji z ksiggozbioru
podrecznego, wydawnictw sprzed roku 1945, regionaliow, albumow 1 atlasow.

Kazdy czytelnik w ramach wypozyczen krotkoterminowych moze wypozyczyé
jednorazowo do 2 ksigzek wypetiajgc na czas wypozyczenia zobowigzanie do zwrotu
ksigzki w formie o§wiadczenia (zal. nr 3) i pozostawiajac w czytelni wazng karte
biblioteczng. Po ksigzke nalezy si¢ zglosi¢ nie wczesniej niz 15 minut przed
zamknigciem czytelni 1 odda¢ ja w ciagu pierwszej godziny po otwarciu Biblioteki
nastepnego dnia.

W razie niedotrzymania terminu zwrotu wypozyczonej ksigzki pobierana jest optata
(od kazdej ksiazki) wyszczegdlniona w Cenniku optat pobieranych przez czytelnikow
Powiatowej i Miejskiej Biblioteki Publicznej w Kole (zal. nr 2). Czytelnik traci tez
prawo do tej formy wypozyczen.

Zasady wypozyczenia miedzybibliotecznego
§11

Uzytkownicy  Czytelni maja prawo do  korzystania z  wypozyczen
mi¢dzybibliotecznych, jesli interesujacej ich publikacji nie ma w zbiorach Czytelni,
a takze w innych bibliotekach na terenie miasta Kota.
Podstawe wypozyczenia stanowi czytelny rewers opatrzony pieczatka wypozyczajacej
biblioteki oraz podpisem bibliotekarza lub upowaznionego przedstawiciela tej
instytucji.
Termin zwrotu materialu sprowadzonego droga wypozyczenia miedzybibliotecznego,
spoza siedziby Czytelni okresla biblioteka wypozyczajaca.
Sprowadzone materiaty udostepnia si¢ na miejscu i w czasie otwarcia Czytelni.
Koszty zwigzane ze sprowadzeniem i odestaniem materiatow ponosi uzytkownik,
wedtug aktualnego cennika optat pocztowych/kurierskich.

Ustlugi reprograficzne
§12

. Uzytkownik ma prawo, w granicach okreslonych przez prawo autorskie i wytgcznie na

uzytek prywatny, do reprodukowania materialow bibliotecznych, ktére moze si¢
odbywac jedynie na terenie Biblioteki, poprzez:

- wykonywanie kserokopii,

- skanowanie 1 wykonywanie wydrukéw,

- skanowanie i nagrywanie na no$nikach cyfrowych.

Biblioteka wykonuje kopie tylko utworéw opublikowanych, nie maszynopisow ani
rekopisow.

Ustugi reprograficzne wykonywane sg wytgcznie z materialéw bgdacych wiasnoscia
Biblioteki.

Zgode na sporzadzenie kopii wyraza kazdorazowo dyzurujacy bibliotekarz.

Nie wykonuje si¢ odbitek kserograficznych i innych kopii: publikacji w ztym stanie
technicznym, drukow rzadkich, cennych i1 szczego6lnie chronionych.

Biblioteka wykonuje wydruk z bibliograficznych baz danych wiasnych i nabytych.
Ceny optat okresla zalgcznik nr 1 do Regulaminu.

Zasady korzystania z Internetu, komputeréw, pakietu programow komputerowych

1.

oraz innych uslug bibliotecznych
§13
Korzystanie ze stanowisk komputerowych oraz Internetu w bibliotece jest bezplatne.



*

10.

11.
12.
13.
14.
15.

16.

17.

Na stanowiskach komputerowych Czytelnik moze samodzielnie korzysta¢ z pakietu
Office, tj. edytora tekstu Word 1 arkusza kalkulacyjnego Excel. Korzystanie z pakietu
Office jest bezptatne.

Osoba, ktora chce skorzysta¢ z komputera, Internetu zobowigzana jest okaza¢ dowod
tozsamosci bibliotekarzowi i czytelnego wpisania si¢ do zeszytu rejestru odwiedzin.
Dostep do komputerow oraz Internetu jest mozliwy wyltacznie na stanowiskach
wyznaczonych i aktywowanych przez dyzurujacego bibliotekarza.

. Rozpoczgcie przez wuzytkownika pracy przy komputerze jest rownoznaczne

z akceptacjg konfiguracji komputerow. Konfiguracja ta stworzona zostata przez
Biblioteke w celu ochrony i bezpieczenstwa danych 1 zaklada ona ograniczenie
niektorych funkcjonalnosci.
Uzytkownik przyjmuje do wiadomosci, ze nie ma mozliwosci zmian konfiguracji
komputeréow do indywidualnych potrzeb i preferencji wtasnych.
Za wiedza 1 zgoda bibliotekarza uzytkownik ma prawo do uzywania wlasnego
przeno$nego komputera w wyznaczonym przez bibliotekarza miejscu, przy czym
Biblioteka nie ponosi odpowiedzialnos$ci za jego ewentualne uszkodzenie, kradziez
lub utrate danych.
Stanowisko komputerowe moze zajmowac tylko jedna osoba.
Uzytkownicy korzystajacy ze sprzetu komputerowego w przypadku stwierdzenia
uszkodzen lub niesprawnos$ci sprzetu, z ktorego korzystajg, powinni niezwlocznie
powiadomi¢ o tym bibliotekarza.
Bibliotekarz ma prawo kontrolowa¢ czynno$ci wykonywane przez uzytkownika i ma
prawo do natychmiastowego przerwania pracy przy komputerze w przypadku
stwierdzenia wykonywania czynnosci niepozadanych lub zabronionych.
Za wydruki komputerowe pobiera si¢ optaty wedtug zatacznika nr 1 do Regulaminu.
Dostep do stanowisk komputerowych jest regulowany 1 nadzorowany przez
dyzurujacego bibliotekarza.
Gdy nastgpi zastoj lub catkowite zatrzymanie pracy komputera, nalezy powiadomié
o tym bibliotekarza, bez podejmowania proéb naprawy.
Do pracy mogg by¢ dopuszczane wlasne zewnetrzne no$niki elektroniczne.
Stanowisko komputerowe opuszczone przez uzytkownika na dluzej niz 10 minut,
zostanie udostgpnione innemu uzytkownikowi, bez zabezpieczenia wyszukanych
wczesniej danych.
Dzwiek odtwarzany na stanowiskach komputerowych moze by¢ emitowany wylacznie
przez dolaczone do komputera stuchawki, o nat¢zeniu dzwieku nieprzeszkadzajacym
w pracy innym uzytkownikom. Zabronione jest samodzielne podigczanie stuchawek
na stanowiskach, ktore nie s3 w nie wyposazone.
Komputery wytaczane sg najp6zniej na 10 minut przed zamknigciem placowki.

§14

. Uzytkownikom zabrania si¢:

- prob instalowania na komputerach bibliotecznych oprogramowania, ktdre nie zostato
zainstalowane przez pracownikow biblioteki,

- dziatan powodujacych dewastacj¢ lub uszkodzenie komputerow i ich wyposazenia,
dezorganizacj¢ pracy sieci komputerowej oraz niszczenia oprogramowania,

- wprowadzania jakichkolwiek zmian w konfiguracji komputerow, prob tamania
istniejgcych zabezpieczen systemu, uzywania ustawien i preferencji osobistych, w tym
stosowania haset i kodow,

- wykorzystywania komputeréw 1 Internetu do popeiniania czyndéw niezgodnych
z prawem, w szczegolnosci wykonywania czynno$ci naruszajacych ustawe o prawie
autorskim 1 prawach pokrewnych,
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- korzystania ze stron i rozpowszechniania materiatlow zawierajacych: pornografig,
sceny drastyczne, propagujacych przemoc, rasizm, a takze tresci obrazajace uczucia
innych,
- prowadzenia dziatalno$ci komercyjnej, masowego rozsytania tresci o charakterze
reklamowym (tzw. spam),
- prowadzenia korespondencji seryjnej, wysytania obszernych zalgcznikoéw, jak
réwniez innych dzialan zaktdcajacych prace sieci,
- wielokrotnego w ciggu dnia przenoszenia si¢ do kolejnych stanowisk
komputerowych bez zgody dyzurujacego bibliotekarza,
- rozpowszechnia¢ wirusy komputerowe 1 inne programy mogace uszkodzié¢
komputery innych uzytkownikow Internetu,
- korzystania z komunikatoréow typu gadu-gadu i innych, czatéw oraz bramek SMS
1itp.
Uzytkownicy nie mogg zapisywa¢ danych w pamieci komputera.
Biblioteka nie ponosi odpowiedzialno$ci za ewentualne usunigcie lub modyfikacje
danych przez innych uzytkownikéw.
Biblioteka nie ponosi odpowiedzialno$ci za tresci zawarte w Internecie.
Uzytkownik, ktéry nie stosuje si¢ do Regulaminu moze decyzjg bibliotekarza utraci¢
prawo do korzystania ze stanowiska komputerowego.

§15
Przed zakonczeniem pracy z komputerem uzytkownik zobowigzany jest zapisaé
wyszukane, pobrane i utworzone dane na wtasnych no$nikach danych.
Po zakonczeniu pracy na stanowisku komputerowym uzytkownik ma obowigzek
usung¢ wszystkie pliki, ktore zostaty na nim zapisane, pobrane lub wygenerowane.
Uzytkownik przyjmuje do wiadomosci, ze wszelkie pozostawione przez niego na
komputerze pliki, hasta i dane beda dostepne dla kolejnych uzytkownikéw komputera.
Biblioteka nie ponosi odpowiedzialnosci za utrate niewlasciwie zapisanych danych
oraz za dane pozostawione przez uzytkownika na stanowiskach komputerowych,
a w szczegoOlnosci hasta, dane osobowe, dane poufne itp. i zastrzega sobie prawo do
ich usunigcia.
Biblioteka nie ponosi odpowiedzialnosci za pozostawione na stanowisku
komputerowym prywatne no$niki danych oraz za dane utracone na skutek awarii
systemu komputerowego, awarii zasilania, lub wynikajace z niezapisania danych
przed ukonczeniem sesji przez uzytkownika.
Uzytkownik we wlasnym zakresie dba o bezpieczenstwo swoich danych.
Biblioteka nie ponosi odpowiedzialno$ci za przeprowadzone przez uzytkownika
transakcje dokonane za posrednictwem Internetu. Nie odpowiada rowniez za dziatanie
pobranego z sieci Internet oprogramowania, ani za ewentualne szkody spowodowane
bezposrednio lub posrednio przez to, ze uzytkownik korzystat z Internetu.
Biblioteka nie gwarantuje, ze udostgpnione zasoby sg kompletne i wolne od wad.
Jesli w trakcie korzystania ze stanowiska komputerowego z winy uzytkownika
powstaly mechaniczne lub programowe uszkodzenia sprzetu komputerowego
1 oprogramowania, uzytkownik zobowigzany jest do pokrycia kosztow jego naprawy.
Jezeli uzytkownik jest niepeinoletni, wéwczas odpowiedzialno$¢ ponosza rodzice lub
opiekunowie prawni.

Naruszenie obowiazkow regulaminowych
§16
Wobec o0s6b naruszajacych postanowienia Regulaminu moga by¢ stosowane
nastepujace sankcje: ograniczenie liczby wypozyczonych pozycji do jednej we
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wszystkich placowkach lacznie, czasowe lub state pozbawienie prawa do korzystania
z niektérych lub wszystkich ustug Biblioteki. Decyzje w tych sprawach podejmuje
bibliotekarz.

Od tej decyzji przystuguje prawo odwotania si¢ do Dyrektora Biblioteki.

W przypadku wystapienia udokumentowanych naduzy¢ Biblioteka moze podjac¢
przewidziane prawem dziatania z powiadomieniem organow $cigania wigcznie.
Bibliotekarze upowaznieni sa do kontrolowania i egzekwowania postanowien
niniejszego Regulaminu oraz do udzielania wyjasnien i interpretacji jego zapisow.

Postanowienia porzadkowe
§17

. Na terenie Biblioteki obowigzuje zakaz palenia tytoniu, picia alkoholu, zazywania

narkotykéw 1 innych $rodkéw odurzajacych oraz spozywania positkow 1 picia
napojow.
Osoby, ktorych stan wskazuje na spozycie alkoholu lub innych uzywek oraz brak
przestrzegania zasad higieny osobistej nie mogg przebywac¢ w lokalu Biblioteki.
W Bibliotece nie mogg takze przebywaé osoby zagrazajace bezpieczefistwu innych
uzytkownikéw np. na tyzworolkach, wrotkach, tyzwach.
W czasie, gdy w domu czytelnika panuje choroba zakaZzna nie moze on korzysta¢
z Biblioteki.
Rzeczy cenne uzytkownik powinien zabra¢ ze soba i osobiscie sprawowac nad nimi
piecze.
Biblioteka nie ponosi odpowiedzialnosci za rzeczy osobiste pozostawione bez
nadzoru.
Wnoszone do Biblioteki telefony powinny by¢ wyciszone.
Z Biblioteki nie mozna wynosi¢ materialow bibliotecznych, ktére nie podlegaja
wypozyczeniu. Dotyczy to réwniez sprze¢tu i1 innych sktadnikow majatkowych
Biblioteki.
Rodzice nie mogg pozostawia¢ w Bibliotece dzieci ponizej 7 roku zycia bez opieki.
Placéwki biblioteczne nie sg przeznaczone ani uprawnione do sprawowania opieki nad
dzie¢mi, w tym zapewnienia pozywienia i picia, ani opieki w przypadku naglego
zachorowania lub ztego samopoczucia dziecka.
Zabronione jest zachowanie ucigzliwe dla innych uzytkownikow oraz zakldcajace
$wiadczenie ustug bibliotecznych, m.in. prowadzenie glo$nych rozmow, glosne
nastawianie odtwarzaczy osobistych oraz korzystanie z telefonow komoérkowych.
Zabronione s3 wszelkie dzialania powodujace niszczenie materialdéw bibliotecznych
w czasie czytania (np. podkreslanie tekstu, rozkladanie ksigzek grzbietem do gory,
itp.).
Niedozwolone jest prowadzenie wszelkiej dziatalno$ci komercyjnej, agitacji
politycznej lub religijne;.
Zabronione jest wprowadzanie zwierzat na teren Biblioteki, z wyjatkiem psow
przewodnikéw.

§18

. Od decyz;ji bibliotekarza, w szczegdlnosci w sprawach: odmowy prawa korzystania ze

zbiorow 1 ustug bibliotecznych, wysoko$ci kaucji zadanej przy wypozyczaniu
materiatow bibliotecznych, ustalenia warto$ci materiatow bibliotecznych utraconych
lub zniszczonych przez uzytkownika, ustalenia wysokosci kosztow naprawy
uszkodzonych materiatow bibliotecznych lub wyposazenia bibliotecznego, naliczania
optat, przystuguje uzytkownikowi prawo odwotania do Dyrektora Biblioteki.
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Uzytkownik w formie pisemnej wnosi odwotanie skarzonej decyzji w terminie 7 dni
od dnia powiadomienia.

Odwotanie winno by¢ rozpatrzone w ciggu 30 dni od dnia wniesienia. Decyzja
Dyrektora Biblioteki jest ostateczna.

Postanowienia koncowe
§19

. Dyrektor Biblioteki ma prawo zamkna¢ na okreslony czas biblioteke gtowng oraz filie

lub ograniczy¢ zakres ich pracy z powodu awarii, remontu, prac porzadkowych,
inwentaryzacji zbioréw lub innych waznych przyczyn.

Zmiany Regulaminu oraz biezace komunikaty adresowane do uzytkownikow sa
umieszczane na stronie internetowej Biblioteki www.biblioteka-kolo.pl oraz poprzez
dodatkowe ogloszenia w placowkach.

Czytelnik ma obowigzek przestrzegania postanowien niniejszego Regulaminu.

Skargi 1 wnioski czytelnik moze wpisywac¢ do zeszytu skarg i wnioskow.

Regulamin obowigzuje od 01.12.2014 r.



Zatacznik nr 1 do Regulaminu
korzystania z materiatow i ustug
Powiatowej i Miejskiej Biblioteki Publicznej w Kole.

Cennik oplat pobieranych od czytelnikow
Powiatowej i Miejskiej Biblioteki Publicznej w Kole

Oplaty za ushugi

a. Ustugi reprograficzne - wykonywanie odbitek ksero wylacznie ze zbiorow wtasnych

biblioteki zgodnie z Ustawa o prawie autorskim i prawach pokrewnych (Dz.U. 1994,
nr 24, poz. 83 z pdzniejszymi zm.) moze odbywacé si¢ tylko na uzytek osobisty,
niekomercyjny:

- odbitka jednostronna:
A4 - 0,40 zl/str.
A3 - 0,60 z¥/str.

- odbitka dwustronna:
A4 - 0,50 zl/str.
A3 -0,70 zV/str.

b. Wydruk z bibliograficznych baz danych wtasnych i nabytych - 0,40 zVstr.

C.

d.

Wypozyczenia mi¢dzybiblioteczne - za sprowadzenie zamowionych przez czytelnika
materialow z innej biblioteki, czytelnik ponosi koszty przesytki pocztowej/kurierskiej.
Wydruki z Internetu:

- 1 strona A4 druk czarno-biaty - 0,40 zi

- 1 strona A4 druk kolor - 2,00 zi

- 1 strona A4 wydruk grafiki - 4,00 zi

Kaucje za wypozyczone materialy biblioteczne - pobierana jest w kwocie nie mniejszej
niz 30 zl od jednego materiatu bibliotecznego (ksigzka, ptyta - 1 album lub tytut).
Doktadng wysokos¢ kaucji ustala bibliotekarz w zaleznos$ci od warto$ci ksigzki.

II. Oplaty (kary umowne) za niezwrocenie w terminie wypozyczonych materialow

bibliotecznych

1. Nie dotrzymanie terminu zwrotu ksigzek - 0,01 zt za kazdy dzien
przekroczenia terminu zwrotu jednego wypozyczonego egzemplarza kazdego
z mediow.

2. Wystanie monitu - 5,00 zl listem zwyktym.

Wystanie monitu - 8,00 zl listem poleconym.

4. Optata za przetrzymanie zbiorOw wypozyczonych z czytelni w ramach tzw.
wypozyczen krotkoterminowych (weekendowych)

a. 10zl od jednej ksiazki (egzemplarza) za kazdy dzien po terminie zwrotu

W

II1.Oplaty (odszkodowania) za zniszczenie lub niezwrdcenie materialow

bibliotecznych

1. Optata za zagubiona, zniszczong lub niekompletng ksigzke - w wysokos$ci ceny
rynkowej nie mniej niz 35 zk

2. Opfata za zagubienie, zniszczenie lub uszkodzenie ptyty CD z nagraniem tekstu
literackiego (audiobook) wysokosci ceny rynkowej nie mniej niz - 50 zt

3. Wystawienie duplikatu karty bibliotecznej - 2 zk



Zatacznik nr 2 do Regulaminu
korzystania z materiatow i ustug
Powiatowej i Miejskiej Biblioteki Publicznej w Kole.

telefon
PESEL .....................................................
UPOWAZNIENIE
UPOWAZNIAIM. ....eeeiiieiieeiie et eiteeiie et eiteeteeeaeebeesateesbeessseeseesaseenseessseenseesaseanns zamieszkatego/ta
(imi¢ 1 nazwisko)
................................................................................ (adres)
PESEL.....ooiiee e , do korzystania z mojej karty

bibliotecznej wydanej przez Powiatowa i1 Miejskg Biblioteke Publiczng. Jednocze$nie
potwierdzam, ze ponosz¢ petng odpowiedzialnos$¢ za zbiory wypozyczone za jej okazaniem.

(podpis upowaznionego) (podpis upowazniajacego)

Wyrazam zgod¢ na przetwarzanie w/w danych osobowych w celu realizacji zadan
statutowych Biblioteki.

(podpis upowaznionego) (podpis upowazniajacego)

Podanie danych osobowych jest dobrowolne, ale niezbedne do realizacji zadan
statutowych Biblioteki.

Administratorem Panstwa danych osobowych jest Powiatowa i Miejska Biblioteka Publiczna,
62-600 Koto, ul. Kolejowa 19.



Zatacznik nr 3 do Regulaminu
korzystania z materiatow i ustug
Powiatowej i Miejskiej Biblioteki Publicznej w Kole.

OSWIADCZENIE
Oswiadczam, ze w dniu dzisiejszym wypozyczylem/am ze zbioru czytelni ksigzke:

1 zobowiazuje si¢ zwrdcic ja/je do dnia ......ccceevveeiienneennnen. do g0dz.....cooviiiiiii

Jednocze$nie o$wiadczam, iz w przypadku niezwrdcenia opisanej] wyzej ksigzki
w umoéwionym terminie, zobowigzuj¢ si¢ do zaptaty na rzecz Powiatowej 1 Miejskiej
Biblioteki Publicznej w Kole kary umownej w wysokosci 10 zt za kazdy dzien opodznienia.

KOO, ANIAu.ueiiiiiiiiiiiiiii e s
(czytelny podpis)

Podanie  danych osobowych jest dobrowolne, ale niezbedne do realizacji zadan
statutowych Biblioteki.

Administratorem Panstwa danych osobowych jest Powiatowa i Miejska Biblioteka Publiczna,
62-600 Koto, ul. Kolejowa 19.



